
ふれあいファミリークリニック
事務さん1日のスケジュール

8:45 朝礼

・患者情報共有

9:00 外来業務/訪問診療業務

・ 患者対応（受付、会計、予約、電話対応等）

12：15 午前申し送り

12:30
昼休み・昼食

13：30

13：45 昼会
・患者情報共有

14:00 外来業務/訪問診療業務

※午前と同様

17:00 申し送り

・患者情報共有、1日の振り返り

17:15 帰宅

※月末～月初はレセプト業務があります

診療所の前に
セブンイレブンが
あります！

第3週の水曜日は
暮らしの保健室が
あります！


